Lexware Lohn- u. Gehaltsabrechnung ~=a—
Grundlagen |

An einem Abend oder Mittag mit 4 Unterrichtsstunden schulen
wir folgende Inhalte:

- Lohn und Gehalt |

- Stammdaten Firma

- Stammdaten Personal

- Abgaben Sozialversicherung

- Vorbereitung Lohnabrechnung

- Durchflihrung Lohnabrechnung

- Monatsabschluss

Die Inhalte sind auch als Individualschulung bis 4 Personen
buchbar oder als Einzelcoaching nach Ihren zeitlichen
Wiinschen. Bitte beachten Sie unsere sep. Preisliste fir
Individualschulungen.

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-8311

Gebuhr 59,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-8311
Gebuhr 59,00 €

Personen mit Grundkenntnissen Buchhaltung, die sich in die
Spezielle Lexware-Software einarbeiten wollen.
Maximal 12 Teilnehmer

Lexware Lohn- u. Gehaltsabrechnung ~=—
Grundlagen Il

An einem Abend oder Mittag mit 4 Unterrichtsstunden schulen
wir folgende Inhalte:

- Lohn und Gehalt Il

- Vertiefung und Wiederholung von Lohn und Gehalt |

- Umlagen zur Sozialversicherung

- Berufsgenossenschaft

- Einstieg und Austritt von Personal

- Jahresabschluss

Die Inhalte sind auch als Individualschulung bis 4 Personen
buchbar oder als Einzelcoaching nach Ihren zeitlichen
Wiinschen. Bitte beachten Sie unsere sep. Preisliste fir
Individualschulungen.

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-1211

Gebuhr 59,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-1211
Gebuihr 59,00 €

Personen mit Grundkenntnissen Buchhaltung, die sich in die
Spezielle Lexware-Software einarbeiten wollen.
Maximal 12 Teilnehmer

Alle Termine nach Absprache.
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Controlling ’”

Workshop

Auch fir Existenzgriinder geeignet.

Zunachst werden das Selbstverstandnis und die Bedeutung
des Controllings als Erfolgsfaktor der Unternehmensfiihrung
erklart. Die operativen Bereiche eines erfolgreichen Kosten-
und Erfolgscontrollings werden mit Praxisbeispielen
anschaulich vermittelt. Auf der Basis von Excel erstellen Sie
entscheidungsrelevante Analysen fir ein Uberzeugendes
Controlling-Berichtswesen.

Kaufmannische und gute Office 2003 Grundkenntnisse sind
erforderlich.

Pausengetranke sind im Preis enthalten.

Sigmaringen Kurs-Nummer 106-5012
Geblhr 249,00 €

Grundlagen - Buchhaltung | ~=a—

Auch flr Existenzgriinder

Fur Personen ohne oder mit geringen Kenntnissen in der
Buchhaltung. Hier erwartet Sie der Quereinstieg in die Welt
der Finanzen: Buchungssatze bilden, einfache Verbuchungen
auf Konten sowie fachgerechtes Lesen einer Bilanz, Ermitteln
entsprechender Kennzahlen, Fiihren eines Kassenbuches und
die Umsatzsteuervoranmeldung werden geschult.

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-8310

Gebuhr 119,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-8310
Gebuhr 119,00 €

Grundlagen - Buchhaltung Il (mit Lexware) b =
Sie erhalten in diesem Kurs eine Einfuhrung in die
Buchhaltungssoftware ,Lexware Buchhalter professionell - fir
kleine und mittlere Unternehmen®.

Grundkenntnisse der Buchhaltung sowie kaufmannische
Grundlagen sind erforderlich.

- Grundlagen Lexware

- Anlegen von Debitoren und Kreditoren

- Buchen von Geschéftsfallen

- Buchhhaltung mit offenen Posten

- Zahlungseingange verbuchen

- Umsatzsteuervoranmeldung

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-1210
Gebuhr 139,00 €

Sigmaringen Kurs-Nummer 106-1210

Gebuhr 139,00 €

Grundlagen - BWL ﬁ,,

Workshop - 2 Tage intensiv

Fach- und Nachwuchsfiuihrungskrafte verschiedener Branchen,
die keine BWL-Ausbildung haben oder ihre Grundkenntnisse
auffrischen wollen, werden in die wichtigsten Grundlagen der
BWL eingefiihrt. Eignen Sie sich fundiertes betriebswirtschaft-
liches Know-how als Basis fir erfolgreiches Handeln und
Entscheiden an. Auch fur Existenzgriinder mit kaufmanni-
schen Grundlagen geeignet.

Pausengetranke sind im Preis enthalten.

Sigmaringen Kurs-Nummer 106-5111
GebUlhr 369,00 €

~ll—
Jahresabschluss mit Lexware ~—
Sie erhalten an einem Abend einen praxisbezogenen
Uberblick (iber DATEV und seine Anbindung an Lexware
sowie Kenntnisse Uber den buchhalterischen und technischen
Jahresabschluss.
Zur Ubung legen wir ein neues Buchungsjahr an.

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-1220

GebUhr 45,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-1220
Geblhr 45,00 €

Kaufmannische Grundlagen iii
Workshop

Auch fiir Existenzgriinder und Wiedereinsteiger.

- Betriebswirtschaftslehre

- Betriebliches Rechnungswesen

- Kosten- und Leistungsrechnung

- Materialwirtschaft

- Buroorganisation und Buchflihrung

- Lohn- und Sozialversicherungswesen, Lohnsteuerrecht

Sigmaringen Kurs-Nummer 106-3003
Geblhr 149,00 €

Alle Termine nach Absprache.




ebay - Kaufen und Verkaufen ”i

Fiir die ganze Familie

Wir zeigen Ihnen wie Sie Artikel im Internet kaufen oder
verkaufen kénnen.

Voraussetzung: Internet- und Windows-Kenntnisse

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-1048
Gebuhr 59,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-1048
Geblhr 59,00 €

PR-Werkstatt ”i

Praxis-Workshop

Schreiben ist kein Hexenwerk, sondern reine Ubungssache.
Erfolgreiche PR basiert zu einem wesentlichen Teil auf
Pressetexten, die journalistisch und qualitativ hochwertig
verfasst sind. Hier erhalten Sie in kleinem Kreis die Gelegen-
heit, den PR-Schreibstil und das Redigieren intensiv zu trai-
nieren. Wir zeigen lhnen Tipps und Tricks fiir eine erfolgreiche
Offentlichkeitsarbeit. Ein erfahrener Printfachmann steht lhnen
zur Seite. Auch gut geeignet fiir die Vereinsarbeit.

Albstadt-Ebingen Kurs-Nummer 102-8500
Geblhr 119,00 €
Sigmaringen Kurs-Nummer 106-8500
Geblhr 119,00 €

Verkaufsintensivtraining ’,,
Verkaufsgesprache liben-argumentieren—iiberzeugen
Bei veranderten Wettbewerbsbedingungen andern sich nicht
nur die Wiinsche und Bedlrfnisse der Kunden, sondern auch
die Anforderungen an den Verkaufer. Gefragt sind nicht nur
Fachwissen und spezielle Verkaufstechniken, sondern auch
Verstandnis fir den Kunden, soziale Kompetenz, Finger-
spitzengeflihl und eine souverane Personlichkeit.

Ziel ist es, erfolgreiche Verkaufstechniken zu trainieren; Vor-
und Nachbereitung - Gesprachsfiihrung - Einwand/ Reklama-
tionen und den ,sicheren Abschluss® zu erarbeiten und sich
selbst dabei treu zu bleiben.

Sie erkennen, welchen Einfluss lhr Verhalten und eine ziel-
orientierte Gesprachsfiihrung auf den Verlauf und den Erfolg
eines guten Verkaufsgespraches haben.

Albstadt-Onstmettingen Kurs-Nummer 101-8501
Gebuhr 169,00 €, kalte Seminargetranke im Preis enthalten

Sigmaringen Kurs-Nummer 106-8501
Gebuhr 169,00 €, kalte Seminargetréanke im Preis enthalten

Alle Termine nach Absprache.
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